
255 
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:กองชา่ง  เทศบาลต าบลท่าสาป  อ าเภอเมอืงยะลา  จงัหวดัยะลา 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การแจง้ถมดิน 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กองช่าง  เทศบาลต าบลท่าสาป  อ าเภอเมืองยะลา  จงัหวดัยะลา 
2. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
4. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
5. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

6. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

7. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7วนั 
8. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ถมดิน  
10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 เทศบาลต าบลท่าสาป  อ าเภอเมืองยะลา  จงัหวดัยะลา 
หมู่ที่ 1 ต าบลท่าสาป อ าเภอเมืองยะลา จงัหวดัยะลา  95000 
 โทร.073 362 485 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

11. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1.การถมดินท่ีตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้นดงันี ้
          1.1 การด าเนินการถมดินนัน้จะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งที่ที่พระราชบญัญัตกิารขดุดินและถมดินใชบ้งัคบัไดแ้ก ่
                1) เทศบาล 
                2) กรุงเทพมหานคร 
                3) เมืองพทัยา 
                4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึ่งรฐัมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจา นเุบกษา 
               5) บรเิวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
                6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 

               7) ทอ้งที่ซึ่งรฐัมนตรีประกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารส่วน 
ทอ้งถิ่นซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 
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 1.2 การด าเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดินคอืประสงคจ์ะท าการถมดินโดยมี 
ความสงูของเนินดินเกินกว่าระดบัท่ีดินต่างเจา้ของที่อยู่ขา้งเคียงและมีพืน้ท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพืน้ท่ีเกินกว่าที่เจา้พนกังาน
ทอ้งถิ่นประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถิ่นจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดินและถมดนิ 
  2. การพิจารณารบัแจง้การถมดิน 
  เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ี 
ไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ่นแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีมกีารแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่
แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณี
ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาที่ก าหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ่นออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ที่
ถกูตอ้ง 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ยื่นเอกสารแจง้การถมดิน
ตามที่ก าหนดใหเ้จา้พนกังาน
ทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
ขอ้มลู 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถกูตอ้ง) 

5 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นออกใบรบั
แจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารบัใบรบั
แจง้ 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ด าเนินการถมดิน) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 
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15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) แผนผงับรเิวณที่
ประสงคจ์ะ
ด าเนินการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) แผนผงัแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าตน้ฉบบัทกุหนา้
พรอ้มเจา้ของที่ดิน
ลงนามรบัรอง
ส าเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต
ไม่ใช่เจา้ของที่ดิน
ตอ้งมีหนงัสือยินยอม
ของเจา้ของที่ดินให้
ก่อสรา้งอาคารใน
ที่ดิน) 

5) หนงัสือมอบอ านาจ
กรณีใหบ้คุคลอื่น
ยื่นแจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) หนงัสือยินยอมของ
เจา้ของที่ดินกรณี
ที่ดินบคุคลอื่น 

- 1 0 ชดุ - 

7) รายการค านวณ 
(กรณีการถมดินที่มี
พืน้ท่ีของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืน
เดียวกนัเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมี
ความสงูของเนินดิน
ตัง้แต่ 2 เมตรขึน้ไป
วิศวกรผูอ้อกแบบ
และค านวณตอ้ง
เป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

วิศวกรรมควบคมุ
สาขาวศิวกรรม
โยธาไม่ต ่ากวา่
ระดบัสามญัวิศวกร
กรณีพืน้ท่ีเกิน 
2,000 ตารางเมตร
และมีความสงูของ
เนินดินเกิน 5 เมตร
วิศวกรผูอ้อกแบบ
และค านวณตอ้ง
เป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
สาขาวศิวกรรม
โยธาระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

8) ชื่อผูค้วบคมุงาน 
(กรณีการถมดินที่มี
พืน้ท่ีของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืน
เดียวกนัเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมี
ความสงูของเนินดิน
ตัง้แต่ 2 เมตรขึน้ไป
ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนญุาตประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) ชื่อและที่อยู่ของผู้
แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บำท 

ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัยะลา 
       2) ช่องทางการรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลทา่สาป  อ าเภอเมืองยะลา  จงัหวดัยะลา 

 หมู่ที่ 1 ต าบลท่าสาป อ าเภอเมอืงยะลา จงัหวดัยะลา  95000 
 โทร.073 362 485 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


